CAM
PUS

Meetings - wie zufriedenstellend, effektiv und
partizipativ sind lhre Teammeetings und -sitzungen
gestaltet?

Kommt Ihnen das bekannt vor? Sie haben zu viele Besprechungen, die unnatig
erscheinen und viel zu viel Zeit fressen? Finden anstelle lebhafter Diskussionen rein
informative Monologe statt? Lasst die Aufmerksamkeit der Teilnehmer:innen zu
wunschen Ubrig? Verlieren Sie sich regelmal3ig in Nebenthemen und fehlt Ihnen
deshalb die Zeit, alle Themen der Agenda zu adressieren? Bleibt die Klarung von

Verantwortlichkeiten sowie die Vereinbarung smarter Ziele auf der Strecke?

Um in Meetings erfolgreich alle relevanten Themen ansprechen und in einem
gemeinsamen Prozess Lésungen finden zu kdnnen, bedarf es wohlgeplanter

Rahmenbedingungen und einer kreativen Moderation.

NUTZEN FUR DIE TEILNEHMER:INNEN EMPFEHLENSWERT FUR...

e Sielernen, zielorientierte und der Situation e FUhrungskrafte, Teamleitungen,
angemessene Rahmenbedingungen zu setzen Meeting-Moderator:innen sowie deren

e Sie lernen und entwickeln ansprechende und Assistent:iinnen

begeisternde Moderationstechniken
e Sielernen, die Partizipation lhrer

Mitarbeiter:innen in Meetings anzuregen und DAUER
treffsicher zu nutzen
e Sie reduzieren langfristig die fur Meetings e ab1Tag

bendtigte Zeit und fordern dadurch lhre
gesamte Produktivitat

e Sierichten lhre Organisation agil und damit
krisensicher aus
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